REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Rozdziat 1

Zagadnienia og0lne

§ 1.
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy zespotu oraz rodzice.

3. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, rodzice na
podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.

4. Nauczyciele i inni pracownicy zespotu stajg si¢ czytelnikami na podstawie dokonanego
przez siebie zgtoszenia.

Rozdzial 11

Funkcje biblioteki

§2.

Biblioteka:
1. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych
szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w szkole.
3. Jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw uzupetniajacych

programy nauczania i wychowania.

4. Pelni funkcj¢ osrodka informacji czytelniczej w szkole: dla uczniow, nauczycieli,
pracownikow i rodzicow.

Rozdziatl 111

Organizacja biblioteki

§ 3.

1. Nadzor:

Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor zespotu, ktory:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre 1 §rodki finansowe
na dziatalno$¢ biblioteki,

b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.



2. Lokal:
Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.
Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej znajduje si¢ w sali nr 12.

3. Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:
- materialy informacyjne i wydawnicze,
- podreczniki 1 materialy edukacyjne dla ucznidéw,
- podreczniki | programy szkolne dla nauczycieli,
- lektury podstawowe do jezyka polskiego 1 innych przedmiotéw nauczania,
- lektury uzupeiajace do jezyka polskiego,
- literatur¢ popularnonaukowg i naukowa,
- wybrane pozycje z literatury pieknej,
- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
- odpowiednig pras¢ dla dzieci oraz nauczycieli,
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, pedagogiki i dydaktyki roznych przedmiotow
nauczania,
- materiaty multimedialne i audiowizualne.
b) strukturg szczegdtowa zbioréw determinuja: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikow, mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobno$¢ zbiorow
tych bibliotek, inne czynniki,
¢) rozmieszczenie zbiorow:
- zbiory literatury pigcknej i popularnonaukowej rozmieszczone sg w uktadzie
alfabetycznym,
- lektury rozmieszczone sg wedtug klas w uktadzie alfabetycznym,
- ksiggozbidr podreczny (wydawnictwa informacyjne, atlasy stowniki) rozmieszczony
w czytelni i przy ladzie bibliotecznej,
d) czasopisma przechowuje si¢ w bibliotece przez caty rok, czasopisma metodyczne
moga by¢ przechowywane w pracowniach przedmiotowych,
e) materiaty multimedialne i ksiggozbior podreczny udostepniane sg w czytelni i do
pracowni na zajgcia.

2. Pracownicy:

a) bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy,

¢) nauczyciel bibliotekarz realizuje swoje zadania i obowigzki w ramach godzin
przyznanych na podstawie arkusza organizacji pracy szkoly (cz¢s$¢ etatu).

3. Czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacjg roku szkolnego tj. od wrzesnia do czerwca,

b) zbiory biblioteki udostepniane sa w dniach i w godzinach jej pracy, ktore corocznie
ustala nauczyciela bibliotekarza w porozumieniu z dyrektorem zespotu,

¢) informacja o dniach i godzinach pracy biblioteki umieszczona jest na tablicy ogloszen
oraz drzwiach biblioteki,

d) okres udostepniania zbioréw bibliotecznych zostaje odpowiednio skrocony w czasie
przeprowadzania w bibliotece skontrum,

4. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,



b) wysokos$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,

¢) propozycje wydatkoOw na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,
d) dziatalnos$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych
ofiarodawcow.

Rozdzial IV

Zadania 1 obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.

1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury, rozmowy z czytelnikami o ksigzkach,
¢) udzielania informacji na temat dostgpnych zbioréw, w szczego6lnosci informowania o
nowych pozycjach,

d) poradnictwa w wyborach czytelniczych, zachg¢cania uczniow do swiadomego wyboru
lektury,

e) prowadzenia zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego przy wspotpracy
z wychowawcami 1 nauczycielami poszczeg6lnych przedmiotow,

) prowadzenia zespotu uczniow wspolpracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy tzw. aktyw biblioteczny,

g) informowania nauczycieli 1 wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej i
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

h) prowadzenia we wspolpracy z nauczycielami i bibliotekg gminng ré6znych form
upowszechniania czytelnictwa i rozwoju kultury czytelniczej np. konkursy czytelnicze,
spotkania czytelnicze, autorskie, wycieczki do biblioteki pozaszkolnej,

I) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych,

J)wspierania uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

2. Praca organizacyjno — techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest
do:

a) gromadzenia zbioroéw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
b) ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

c¢) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, opracowanie techniczne),

d) selekcji zbiorow (materiatow zbgdnych i zniszczonych),

e) organizacji udost¢pniania zbiorow,

f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksi¢gozbioru podrecznego,
prowadzenie, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych itp.,

g) wizualnej informacji 1 propagowania ksigzek np. poprzez wystawy, informacje na
tablicy ogloszen itp.

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

b) wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

C) organizuje wspotprace i wspotpracuje z Gminng Bibliotekg Publiczng w Gorzycach
Wielkich, w szczegolnosci z filig biblioteki we Wtorku,



d) opiekuje si¢ zespotem uczniow wspotpracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

e) sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i
informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

f) prowadzi dzienng, miesi¢czna, okresowa I roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty czasopism, ewidencje
wypozyczen,

g) doskonali warsztat pracy,

h) prowadzi zajgcia z czytelnikiem wymagajacym wsparcia, zdolnym.

Rozdzial V

Prawa 1 obowiazki czytelnikow

§5.

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Ksiazki wypozycza si¢ osobiscie, wypozyczy¢ je mozna jedynie na swoje nazwisko.

4. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki na okres nie dtuzszy niz 2 tygodnie.

W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone na tydzien przed
zakonczeniem zaj¢¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym.

6. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary:
upomnienie wychowawcy klasy, upomnienie dyrektora zespotu.

7. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci€ takg sama
albo inng pozycje wskazang przez bibliotekarza.

8. W przypadku korzystania przez uczniow z bezptatnych podrgcznikdw oraz materiatow
edukacyjnych stuzacych realizacji podstawy programowej obowigzujg zasady okreslone
w ,,Regulaminie wypozyczania bezptatnych podrecznikow oraz materiatow edukacyjnych
stuzacych do realizacji podstawy programowej w Szkole Podstawowej im. Orla Biatego
we Wtorku”.

9 . Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki moga by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.

§ 6.

1. W bibliotece obowiazuje zakaz picia napojow, spozywania positkow oraz uzywania
telefonéw komorkowych.

2. W bibliotece nalezy:

a) zachowa¢ porzadek 1 tad,

b) zachowac ciszg, nie zaktocaé spokoju innym,

¢) po skonczonej pracy odnies¢ ksigzki lub inne materialy na miejsce.



§7.

1. Stanowiska komputerowe internetowego centrum informacji multimedialnej (ICIM) stuzg
nauczycielom i uczniom wytacznie do celow edukacyjnych.

2. Przy stanowiskach komputerowych pracuja uczniowie pod bezposrednia opieka
nauczyciela bibliotekarza lub innego nauczyciela. Przy jednym stanowisku powinna pracowac
1 osoba .

3. Komputer uruchamia i wytgcza nauczyciel bibliotekarz lub inny nauczyciel.

4. Na pracg przy komputerze zgodg wyraza nauczyciel bibliotekarz lub inny
nauczyciel. Uczen ma obowigzek poda¢ nauczyciclowi nazwe¢ programu i cel korzystania ze
stanowiska komputerowego.

5. Pierwszenstwo w korzystaniu z komputerow maja nauczyciele oraz uczniowie realizujacy
konkretny temat dydaktyczny.

6. Maksymalny czas pracy ucznia przy stanowisku komputerowym wynosi 30 min.

7. W przypadku, kiedy jest wielu chetnych do pracy przy komputerze, nauczyciel moze
ograniczy¢ czas korzystania z komputera do 15 minut.

8. Wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowos$ci w pracy komputera nalezy natychmiast zglaszac¢
nauczycielowi bibliotekarzowi lub innemu nauczycielowi.

9. Podczas pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zachowac cisz¢ umozliwiajaca
spokojng prace innym uzytkownikom.

10. Mozliwe jest drukowanie i kopiowanie pojedynczych egzemplarzy materiatow za zgoda
nauczyciela bibliotekarza lub innego nauczyciela.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, nauczyciel moze
natychmiast przerwac prac¢ ucznia.

12. Zabrania sig:

a) instalowania programéw i dokonywania zmian w juz istniejagcym oprogramowaniu i
ustawieniach systemowych,

b) zabaw grami komputerowymi,

C) wysylania wiadomosci tekstowych sms,

d) kopiowania i instalowania oprogramowania ze sprz¢tu nalezacego do ICIM oraz z
dostepnych stron internetowych,

e) korzystania z portali spotecznosciowych typu Nasza klasa, Facebook, Twitter.

13. Przy pracy w ICIM obowigzuje zakaz picia napojow, spozywania positkéw oraz
uzywania telefonow komorkowych.

14. W stosunku do uczniéw za nieprzestrzeganie zasad obowigzujagcych w ICIM mogg by¢
zastosowane kary: pozbawienie prawa korzystania z ICIM na okres§lony czas wskazany
przez nauczyciela bibliotekarza, upomnienie wychowawecy klasy lub upomnienie dyrektora
zespotu.

15. Za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego lub oprogramowania wynikte z
nieprawidlowego uzytkowania odpowiada finansowo uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni,
wowcezas odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.



Rozdziat V

Przepisy koncowe

§ 8.

Kazdy czytelnik ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem biblioteki oraz godzinami
udostgpniania zbiorow bibliotecznych.

§ 9.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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